Gymnazium Matky Alexie, Jesenského 4/A, 811 02 Bratislava

Poskytovanie odpisov vysvedceni

Gymnazium Matky Alexie poskytuje odpisy vyro¢nych a maturitnych vysvedcéeni len

v nevyhnutnych odévodnenych pripadoch.

Postup pri poskytovani odpisov vysvedceni:

1.

O odpis mbze Ziadat:
a) plnolety Ziak
b) absolvent Skoly
c) zakonny zdastupca Ziaka v pripade jeho neplnoletosti
Ziadost musi byt pisomnd a okrem $tandardnych naleZitosti musi obsahovat:
a) Meno a priezvisko Ziadatela podla bodu 1.
b) Identifikacia Ziaka Skoly, ktorému bol vydany original vysvedcenia, ktorého
odpis sa vyzaduje, s uvedenim nasledovnych udajov:
- meno a priezvisko (v pripade Zien aj rodné priezvisko)
- ddtum a miesto narodenia
- rodné cislo
- adresa
- prislusny skolsky rok, za ktory Ziadatel odpis pozaduje
- prislusna trieda, ktoru Ziak navstevoval
- meno triedneho ucitela
c) Doévod Ziadosti o vydanie odpisu vysvedcenia.
Ziadost o vydanie odpisu vysved¢enia musi byt dorucend do kancelarie $koly
osobne alebo postou.
Lehota na vybavenie Ziadosti o odpis vysvedcenia je 10 dni.
Odpisy vysvedéenia sa davaju do vlastnych rik Ziadatela podla bodu 1, alebo osobe,
ktora ma pisomné splnomocnenie Ziadatela.
Postou sa tieto listiny nedorucuju.

Za vystavenie odpisu vysvedcenia sa neuctuje Ziaden poplatok.



