
Stredná odborná škola pedagogická, 

Ul. F. Engelsa 3, Levice 

 

   

S M E R N I C A   
(Vnútorný predpis riaditeľky školy č. 5/2019/003) 

pre zabezpečenie výkonu odbornej praxe a stanovenie úloh v rámci výkonu odbornej praxe 

v školskom roku 2019/2020 žiakov  

1. ročníka externej formy pomaturitného kvalifikačného štúdia  

v študijnom odbore 7649 N učiteľstvo pre materské školy a vychovávateľstvo  

  
 

Článok I. 

Všeobecné informácie 

 

Absolvent školského vzdelávacieho programu v študijnom odbore učiteľstvo pre materské 

školy a vychovávateľstvo je kvalifikovaným zamestnancom so širokým odborným profilom, 

schopný samostatne vykonávať odborné činnosti v predprimárnej edukácii (výkon výchovno-

vzdelávacích činností zameraných na prácu s deťmi predškolského veku v predškolských 

zariadeniach – materských školách) a vo výchove vo voľnom čase (výkon výchovno-

vzdelávacích činností zameraných na prácu s deťmi mladšieho školského veku,  staršieho školského 

veku a mládežou v školských výchovno-vzdelávacích zariadeniach – školský klub detí, školský 

internát...), pre ktoré je podmienkou ukončené úplné stredné odborné vzdelanie.  

 

 

Článok II. 

Stanovenie rozsahu odbornej praxe počas štúdia v prvom ročníku 

 

Odborná prax žiakov 1. ročníka externej formy pomaturitného kvalifikačného štúdia – 

diaľkové vzdelávanie – študijného odboru učiteľstvo pre materské školy a vychovávateľstvo je 

povinnou súčasťou učebného plánu v rámci praktickej prípravy Školského vzdelávacieho programu 

daného štúdia. Jej rozsah je záväzne určený Štátnym vzdelávacím programom pre skupinu 

odborov 76 Učiteľstvo. 

1. Odborná prax žiakov 1. ročníka externej formy dvojročného pomaturitného kvalifikačného 

štúdia sa vykonáva v podmienkach materskej školy v mieste bydliska alebo v blízkosti 

miesta bydliska žiaka. 

2. Absolvovanie odbornej praxe v súlade so Školským vzdelávacím programom zahŕňa: 

2.1. absolvovanie 90 hodín odbornej praxe priebežne počas školského roka 2019/2020 (ďalej 

len“ priebežná odborná prax“), 

2.2. absolvovanie odbornej praxe súvisle v rozsahu 15 pracovných dní, 6 vyučovacích hodín 

za jeden deň (ďalej len „súvislá odborná prax“). 

3. Za jednu hodinu odbornej praxe sa považuje jedna vyučovacia (konzultačná) hodina v 

trvaní 45 minút.  
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Článok III. 

Rozsah výkonu priebežnej odbornej praxe v 1. ročníku štúdia 
 

Cieľom priebežnej odbornej praxe v 1. ročníku štúdia je pripraviť žiakov prakticky pre 

prácu učiteľa (-ky) v materskej škole. Je dôležité, aby žiak poznal v plnom rozsahu prácu 

v materskej škole a všetky faktory, ktoré ju ovplyvňujú. 

1. V 1. polroku školského roka 2019/2020 je žiak povinný absolvovať priebežnú odbornú prax 

v materskej škole v rozsahu 48 hodín (6 vyučovacích hodín v rámci jedného dňa).    

1.1. Priebežnú odbornú prax v rozsahu 48 hodín vykonáva žiak formou náčuvu, 

tzn. formou pozorovania práce učiteľa (-ky) materskej školy. Pre účely tejto smernice 

z hľadiska jasného rozlíšenia budeme túto formu praxe označovať ako náčuvová 

odborná prax.  

1.2. Priebežnú odbornú prax v 1. polroku školského roka 2019/2020 je žiak povinný mať 

absolvovanú najneskôr do 15. januára 2020. 

2. V 2. polroku školského roka 2019/2020 je žiak povinný absolvovať priebežnú odbornú prax  

v materskej škole v rozsahu 42 hodín (6 vyučovacích hodín v rámci jedného dňa).    

2.1. Priebežnú odbornú prax v rozsahu 42 hodín vykonáva žiak formou 

samostatného výstupu. Odbornú prax zameranú na samostatný výstup žiaka pre 

účely tejto smernice z hľadiska jasného rozlíšenia  budeme označovať ako výstupová 
odborná prax.   

2.2. Priebežnú odbornú prax v 2. polroku školského roka 2019/2020 je žiak povinný mať 

absolvovanú v stanovenom rozsahu najneskôr do 17. apríla 2020. 

3. Odbornú prax je žiak 1. ročníka povinný absolvovať v plnom rozsahu, t. j. 90 hodín. 

 

 

 

- - - - -  NÁČUVOVÁ PRAX  - - - - - -  

 

 

Článok IV. 

Stanovenie úloh pre žiakov 1. ročníka  

pre výkon priebežnej odbornej praxe - náčuvovej 

Odborná prax žiaka externej formy štúdia v študijnom odbore 7649 N učiteľstvo pre materské 

školy a vychovávateľstvo začína v materskej škole spôsobom náčuvovej praxe (pozorovaním 

práce cvičnej učiteľky), kde sa žiak naučí cielene pozorovať edukačný proces v materskej 

škole. Učí sa zaznamenávať si pozorované vzdelávacie aktivity vo forme záznamov do 

praxového zošita. Zároveň sa začína učiť na odbornej úrovni diskutovať o výchovno-

vzdelávacom procese s cvičnou učiteľkou. 
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Úlohy pre žiaka: 

1. Oboznámiť sa so Školským vzdelávacím programom v materskej škole, v ktorej vykonáva 

odbornú prax. 

2. Bližšie sa oboznámiť s denným poriadkom a spôsobom práce v materskej škole. 

3. Na hospitáciách u cvičnej učiteľky sledovať jej spôsob práce s deťmi pri rôznych 

činnostiach v priebehu dňa, všímať si osobitosti výchovy v predškolskom veku. 

4. Pozorovať deti, všímať si ich individuálne prejavy a osobitosti, sledovať individuálnu prácu 

učiteľky s deťmi.  

5. Pod vedením cvičnej učiteľky sa pripravovať na určitú časť činnosti s deťmi v priebehu 

dňa a pracovať s menšou skupinou detí v jednotlivých organizačných činnostiach. 

6. Pripravovať vhodné pomôcky, materiál pre prácu cvičnej učiteľky i pre vlastnú prácu. 

7. Učiť sa účinne pôsobiť na deti kultivovaným jazykovým prejavom (pri rozhovore s deťmi), 

príležitostne deťom zahrať na hudobnom nástroji. 

8. Zúčastňovať sa na akciách školy alebo metodického centra, ktoré určí riaditeľka 

materskej školy. 

9. Žiak je povinný viesť si do praxového zošita denný záznam obsahujúci podrobné 

poznámky z odbornej praxe (priebeh denného života v triede – organizačné usporiadanie 

denných činností detí a v rámci nich  edukačné aktivity s jasným učebným zámerom). 

10. Praxový zošit z priebežnej náčuvovej praxe odovzdá žiak 1. ročníka učiteľke semináru odbornej 

praxe po absolvovaní odbornej praxe v 1. polroku najneskôr do 17. januára 2020.  

  

Článok V. 

Stanovenie úloh pre cvičnú učiteľku, 

ktorá je poverená výkonom priebežnej náčuvovej odbornej praxe žiaka  

1. Zodpovedný zamestnanec (cvičná učiteľka) rozoberie so žiakom bezpečnostné pokyny a 

obsah výchovných činností podľa Školského vzdelávacieho programu materskej školy.  

2. Cvičná učiteľka oboznámi žiaka s charakteristikou materskej školy a triedy, v ktorej vykoná 

odbornú prax. 

3. Cvičná učiteľka v rámci výkonu náčuvovej odbornej praxe nie je povinná robiť so žiakom 

1. ročníka rozbor ani písať jeho hodnotenie. 

4. Keďže rozbor výchovnej činnosti cvičná učiteľka v rámci náčuvovej odbornej praxe nerobí, 

za túto časť odbornej praxe jej neprináleží finančná odmena. 

5. Zabezpečí len potvrdenie s pečiatkou MŠ a podpisom riaditeľky MŠ, že žiak (-čka) odbornú 

prax absolvoval (-a) v stanovenom rozsahu. 

6. V rámci výkonu náčuvovej praxe v jednej triede môže byť výnimočne z organizačných 

dôvodov aj viac našich žiakov. 

7. Žiak (žiačka) nemôže pracovať s deťmi bez prítomnosti učiteľky, v žiadnom prípade nemôže 

zastupovať neprítomnú učiteľku. 
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- - - - - VÝSTUPOVÁ PRAX - - - - - -  

 

 

Článok VI. 

Rozsah výkonu výstupovej odbornej praxe v 1. ročníku štúdia  
 

1. Žiak počas 1. ročníka (v 2. polroku školského roka) absolvuje formou samostatného 

výstupu, priebežnú odbornú prax v rozsahu 42 hodín (6 vyučovacích hodín v jednom dni)  

2. Okrem toho je žiak povinný formou samostatného výstupu, čiže ako výstupovú, 

absolvovať odbornú prax súvisle v rozsahu 15 pracovných dní, 6 vyučovacích hodín za 

jeden deň.   

3. Súvislú (výstupovú) odbornú prax absolvuje žiak v 2. polroku školského roka 2019/2020, 

po absolvovaní 90 hodín priebežnej odbornej praxe. 

4. Súvislú odbornú prax je povinný žiak absolvovať v plnom rozsahu najneskôr do 5. júna 

2020.  

 

 

 

Článok VII. 

Stanovenie úloh pre žiaka 1. ročníka  

v rámci výkonu výstupovej odbornej praxe 

1. Podrobne sa oboznámiť s písomnou dokumentáciou materskej školy a triedy materskej 

školy, v ktorej bude samostatne pracovať s deťmi (v priebehu odbornej praxe sa oboznámiť aj 

s úlohami bezpečnosti a hygieny práce, s knižným fondom knižnice pre učiteľky a deti, 

s metodickým kabinetom školy). 

2. Po oboznámení samostatne písomne viesť záznamy o dochádzke a prehľad výchovnej 

práce. 

3. Zoznámiť sa s plánovaním výchovnej práce podľa Štátneho vzdelávacieho programu pre 

predprimárne vzdelávanie v materskej škole. 

4. Pri výchovno-vzdelávacej práci s deťmi rozvíjať svoje zručnosti, pracovať s deťmi, dbať 

na ich individuálne osobitosti. 

5. Pri práci s deťmi uplatňovať teoretické vedomosti získané štúdiom v Strednej odbornej škole 

pedagogickej v Leviciach a na každý deň si vypracovať písomnú prípravu do praxového 

zošita. 

6. Úzko spolupracovať s ostatnými výchovnými činiteľmi, t. j. s druhou učiteľkou v triede, 

s riaditeľkou, s rodičmi detí. 

7. Zúčastňovať sa na aktivitách materskej školy podľa pokynov riaditeľky MŠ. 

8. Podľa výkonového a obsahového štandardu jednotlivých činností si vytvárať pomôcky 

a materiály, ktoré budú priložené k písomným prípravám v praxovom zošite. 

9. Praxový zošit z priebežnej výstupovej praxe odovzdá žiak 1. ročníka učiteľke semináru 

odbornej praxe po absolvovaní odbornej praxe v 2. polroku najneskôr do 24. apríla 2020.  
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Článok VIII. 

Stanovenie úloh pre organizáciu a cvičnú učiteľku, ktorá je poverená výkonom 

výstupovej odbornej praxe žiaka 1. ročníka  

 

1. Vedením odbornej praxe žiakov 1. ročníka externého štúdia sú poverené skúsené 

učiteľky (s minimálnou praxou 5 rokov), ktoré dosahujú vo výchovno-vzdelávacej práci 

dobré výsledky a spĺňajú predpoklady cvičných učiteliek odbornej praxe. 

2. Do jedného oddelenia k jednej učiteľke sa prideľuje jeden žiak. 

3. Pracovný čas žiaka je 6 vyučovacích hodín denne = 4,5 hodiny denného času. 

4. Riaditeľka materskej školy zabezpečuje: 

4.1. oboznámenie žiaka s prostredím materskej školy a s bezpečnostnými pokynmi 

4.2. stanovenie pracovného rozvrhu  

4.3. oboznámenie s administratívou a hospodárskou agendou zariadenia, 

4.4. účasť na pedagogickej alebo prevádzkovej porade, akciách CPPPaP, metodických centier, 

spolupráca so ZŠ 

 

5. POKYNY pre cvičnú učiteľku 

Cvičná učiteľka: 

5.1. vedie žiaka, pomáha a radí pri príprave na prácu s deťmi, uvádza ho do rôznych 

činností a dôkladne s ním rozoberá všetky činnosti, na ktorých u neho hospitovala. 
Žiak sa má pritom naučiť odhaľovať príčiny úspechu či neúspechu v edukačnej práci.  

5.2. pochváli to, čo žiak spravil správne (pochvala ako dôležitý podnet a motív do ďalšej  

práce).  

5.3. poskytne žiakovi k preštudovaniu: plány výchovno-vzdelávacej práce od začiatku 

školského roku, individuálne plány pre deti s odloženou školskou dochádzkou (OŠD), 

prípadne záznamy o plnení úloh. 

5.4. sleduje, ako žiak využíva vlastné pomôcky a čiastočne ich dopĺňa pomôckami 

metodického kabinetu MŠ. 

5.5. včas zadáva žiakovi úlohy, aby ich mohol dôsledne splniť. 

5.6. zodpovedá za bezpečnosť detí, preto nenecháva žiaka s deťmi samotného. 

5.7. nerobí so žiakom rozbor výchovno-vzdelávacej činnosti.  

5.8. Po skončení odbornej praxe spracuje cvičná učiteľka stručnú hodnotiacu správu, na 

tlačive, ktoré poskytne Stredná odborná škola pedagogická v Leviciach, hodnotiacu 

správu prekonzultuje so žiakom, podpíše a potvrdenú aj riaditeľkou MŠ zašle na adresu 

Strednej odbornej školy pedagogickej v Leviciach. 
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Článok IX. 

Výber miesta výkonu odbornej praxe  

a vzájomné podmienky oboch zúčastnených strán 

 

1. Výber miesta výkonu odbornej praxe je na žiakovi, ktorý je povinný si individuálne 

odbornú prax vybaviť v materskej škole v mieste alebo blízkosti miesta  bydliska.  

2. Materská škola, ktorej riaditeľ(ka) povolí výkon odbornej praxe žiakovi 1. ročníka externej 

formy štúdia študijného odboru učiteľstvo pre materské školy a vychovávateľstvo Strednej 

odbornej školy pedagogickej v Leviciach, potvrdí návratku, ktorá je prílohou Smernice č. 

5/2019 - 003 zo dňa 26.09.2019 riadnou pečiatkou a podpisom. Návratku po jej potvrdení 

odovzdá žiakovi 1. ročníka.  

3. Riaditeľka Strednej odbornej školy pedagogickej v Leviciach pripraví na podpis Zmluvu o 

poskytovaní praktického vyučovania uzatvorenú podľa § 8 zákona č. 61/2015 Z. z. o odbornom 

vzdelávaní a príprave a zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, 

ktorú potvrdí štatutárny zástupca organizácie, ktorá umožní žiakovi výkon odbornej praxe. 

4. Riaditeľ(ka) materskej školy, ktorá umožní žiakovi 1. ročníka výkon odbornej praxe, poverí 

zamestnanca (-ov) - cvičnú učiteľku (cvičné učiteľky), ktorá (-é) bude (-ú) zodpovedná (-é) za 

plnenie úloh priebežnej a súvislej odbornej praxe. Poverenie jedného alebo viacerých 

zamestnancov je plne v kompetencii riaditeľky MŠ.  

 

 

Článok VI. 

Záverečné ustanovenia 

 

1. Vzhľadom na  získané teoretické vedomosti žiakov z odborných predmetov pedagogika, 

psychológia, metodika hudobnej výchovy, výtvarnej výchovy, telesnej výchovy a ďalších 

odborných predmetov,  d o p o r u č u j e m e  poskytnúť možnosť výkonu povinnej odbornej 

praxe pre našich žiakov.  

2. Riaditeľka školy si spoluprácu zariadení, organizácii alebo inštitúcií, ktoré umožnia výkon 

odbornej praxe, vysoko cení. 

 

 

Levice 26.09.2019 

 

 

 

 PaedDr. Katarína Bogyóová 

 riaditeľka školy 

 

 

 
 


