Stredná odborná škola obchodu a služieb, Nám slobody 12 , 073 01 SOBRANCE

VNÚTORNÝ PORIADOK ŠKOLY

PORIADOK PRE ŽIAKOV
Vnútorný poriadok školy bol vypracovaný v zmysle Zákona č. 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon ) v znení neskorších predpisov a podľa Vyhlášky MŠVVaŠ SR č. 65/2015 Z.z.. o stredných školách a o zozname študijných odborov a učebných odborov, v ktorých sa vyžaduje overenie špeciálnych schopnosti, zručnosti alebo nadania, upravených na podmienky  Strednej odbornej školy obchodu a služieb, Nám. slobody 12 v Sobranciach. Dôsledné plnenie týchto zásad v praktickom živote školy je základnou povinnosťou každého žiaka, ktorý sa dobrovoľne rozhodol byť žiakom tejto školy, dodržiavať ustanovenia tohto vnútorného poriadku školy aj pre každého pracovníka školy. Celý pracovný kolektív školy  sústavne vedie  žiakov školy k osvojovaniu a dôslednému dodržiavaniu vnútorného poriadku školy. Každý žiak školy sa na začiatku školského roka oboznámi s ustanoveniami vnútorného poriadku školy pre žiakov a potvrdí ho triednemu učiteľovi svojim podpisom.
Žiak sa v škole správa slušne, v duchu porozumenia, znášanlivosti a priateľstva, dbá na pokyny pedagogických zamestnancov, podľa svojich schopností sa svedomito pripravuje na vyučovanie a dodržiava vnútorný poriadok školy. Žiak sa tak správa aj mimo vyučovania, a to aj počas voľných dní a prázdnin, aby neporušoval zásady spolunažívania a mravné normy spoločnosti a robil česť škole aj sebe.

 
PRÁVA A POVINNOSTI ŽIAKA

   Žiak sa dobrovoľným rozhodnutím študovať na Strednej odbornej školy obchodu a služieb v Sobranciach, zaväzuje riadne chodiť do školy, plniť všetky úlohy a povinnosti a správať sa v súlade s vnútorným poriadkom školy so zreteľom na práva, ktoré mu vyplývajú z tohto vnútorného predpisu školy. 

I.1.  PRÁVA ŽIAKOV ŠKOLY

Žiaci Strednej odbornej školy obchodu a služieb v Sobranciach majú právo :

· Na bezplatné vzdelanie.

· Na zdravý duševný a fyzický rozvoj.

· Na výchovu v duchu znášanlivosti, bez rozdielu rasy, národnosti, sociálneho pôvodu, majetkového postavenia, náboženstva, reči, politického alebo iného presvedčenia.

· Voliť a byť volený za zástupcu z radov žiakov školy do Rady školy a Žiackej školskej rady
· Na voľbu nepovinných predmetov.

· Voľbu vyučovania etickej alebo náboženskej výchovy podľa vierovyznania.

· Na aktívne využitie voľného času, rozvoj schopností, záujmov v čase mimo vyučovania v priestoroch školy pod vedením učiteľov, trénerov a pod. (práca v krúžkoch, tréningy).

· Na etické správanie sa učiteľa na vyučovacej hodine.

· Na aktívny a otvorený dialóg s triednym učiteľom, výchovným poradcom i vedením školy.

· Na ochranu zdravia a bezpečnosť pri vyučovaní, odbornom výcviku a praxi.
· Žiak má právo byť oboznámený s kritériami, podľa ktorých je hodnotený a poznať v primeranej lehote výsledok hodnotenia.

· Žiaci so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami majú právo byť hodnotení a klasifikovaní so zohľadnením vyšetrení PPP a ŠPP a so zohľadnením ich potrieb.

· Na dodržiavanie základných psychohygienických noriem (dĺžka vyučovania v jednom celku, počet a dĺžka prestávok a pod.)

· Ak má žiak, alebo zákonný zástupca žiaka pochybnosti o správnosti klasifikácie na konci prvého a druhého polroka, môže do 3 dní od dňa, odkedy sa dozvedel o jej výsledku, požiadať riaditeľa školy o komisionálne skúšanie. Ak je vyučujúcim riaditeľ školy, o preskúšanie žiaka možno požiadať Košický samosprávny kraj – odbor školstva a kultúry v Košiciach. Preskúšať žiaka nie  je možné, ak bol v klasifikačnom období z tohto vyučovacieho predmetu už komisionálne skúšaný. Pedagogická rada si vyžaduje právo posudzovať žiadosti o komisionálne preskúšanie. V prípade dostatočného počtu známok za klasifikačné obdobie a jednoznačnej klasifikácie žiaka nemusí pedagogická  rada komisionálnu skúšku odporučiť.

· Žiak, ktorý splnil povinnú školskú dochádzku môže zanechať štúdium (po písomnom oznámení riaditeľovi školy, ak je neplnoletý s vyjadrením jeho zákonného zástupcu)

· Žiak, ktorý splnil povinnú školskú dochádzku, môže požiadať riaditeľa školy o prerušenie štúdia (najdlhšie na 3 roky). Ak žiak nie je plnoletý môže za neho požiadať o prerušenie štúdia  jeho zákonný zástupca. Po uplynutí času prerušenia štúdia pokračuje žiak v tom ročníku v ktorom  bolo štúdium prerušené.

· V prípade, ak žiak má na konci 2. polroka nedostatočný prospech najviac z dvoch povinných predmetov, môže so súhlasom riaditeľa školy robiť z týchto predmetov opravnú skúšku. Termín opravných skúšok určí riaditeľ školy tak, aby opravné skúšky boli vykonané najneskôr do 31. augusta.

· V prípade, ak žiak v danom školskom roku neprospel, má právo požiadať riaditeľa školy o povolenie opakovať ročník, k žiadosti neplnoletého žiaka sa vyjadruje jeho zákonný zástupca.

· Žiak má právo prestúpiť na inú strednú školu po súhlase riaditeľa strednej školy na ktorú sa žiak hlási.

· Rodičia žiaka majú právo na informácie o prospechu, dochádzke a správaní sa žiaka i o uložených výchovných opatreniach.

· Po ukončení prijímacieho konania do prvého ročníka, majú rodičia uchádzača o štúdium na SOŠ obchodu a služieb v Sobranciach, prípadne vyučujúci slovenského jazyka, matematiky a biológie na príslušnej ZŠ právo nahliadnuť do žiakom vypracovaných a ohodnotených úloh.

· Žiakovi, ktorý úspešne reprezentuje školu, robí dobré meno škole, môže byť udelená: pochvala triednym učiteľom, pochvala riaditeľom školy, pochvala riaditeľom školy spojená s vecnou odmenou od rodičovskej rady.

· Každý žiak má právo predložiť svoje požiadavky a návrhy na zlepšenie práce vo svojej triede, v škole svojmu triednemu učiteľovi, prípadne riaditeľovi školy.

· Každý žiak má byť chránený pred všetkými formami zanedbávania, krutosti a zneužívania

· Žiak má právo byť chránený pred všetkými prejavmi šikanovania, alebo akéhokoľvek správania sa, ktorého zámerom je ublíženie  žiakovi a súčasne je povinnosťou ktoréhokoľvek žiaka, ktorý je svedkom šikanovania to okamžite ohlásiť triednemu učiteľovi, alebo inému pedagogickému alebo nepedagogickému zamestnancovi školy.
I.2.   POVINNOSTI  ŽIAKOV

· Po príchode do školy sa žiak  prezuje a odloží kabát, obuv a šatstvo v pridelenej skrinke, v ktorej si odkladá aj ďalšie potreby (tepláky, prac. plášť). Poriadok v skrini 1x mesačne kontroluje triedny učiteľ.

· Jednu skriňu používa jeden žiak, každý vlastní kľúč. Kľúče prideľuje triedny učiteľ. Žiak sa prezúva do hygienicky nezávadnej a zdravotne vyhovujúcej obuvi.

· Za pridelenú skriňu zodpovedá žiak, ktorému bola pridelená. V prípade poškodenia je povinný zabezpečiť opravu na vlastné náklady. Stratený kľúč si žiak zaobstará na vlastné náklady.

· Na konci školského roka žiak kľúč odovzdá triednemu učiteľovi, resp. pri predčasnom ukončení štúdia na našej škole.

· Po prezutí a prezlečení žiak odíde do učebne podľa denného rozvrhu.

· V triede (odbornej učebni) žiak sedí na jemu vyhradenom mieste podľa zasadacieho poriadku. Zasadací poriadok je súčasťou každej učebne (i odbornej) a evidujú sa v ňom všetky zmeny.

· Lavice, stoličky a ostatný inventár triedy žiak neničí, nepíše ani nekreslí po nich, ani inak ich neznehodnocuje. V prípade poškodenia žiak je povinný škodu odstrániť – uhradiť.

· Ak škoda na inventári triedy bola spáchaná nezisteným žiakom, škodu uhradí celá trieda.

· Inventár tried – jazykovej, odbornej učebne, sleduje vedúci učebne a rieši prípady poškodenia spolu s triednym učiteľom.

· Presun žiakov do odborných učební určuje rozvrh hodín. Presun musí byť v čase prestávky. Do odborných učební vchádzajú žiaci na zvonenie v prítomnosti učiteľa. Učiteľ nesmie nechať žiakov čakať pred učebňou.

Vyučovacia hodina sa začína a končí zvonením:

Časový harmonogram vyučovacích hodín:

1. hodina   7.15 –   8.00                     
        Praktické vyučovanie:

2. hodina   8.05 –   8.50      

        Začiatok o 7.00 hod.

 
3. hodina    8.55 –   9.40
4. hodina   10.00 – 10.45
5. hodina   10.50 – 11.35
6. hodina   11.40 – 12.25      
   
12.25 – 12.55  - obedňajšia prestávka 

      
 7. hodina   12.55 – 13.40
       
8. hodina  13.45 – 14.30
Žiak je povinný pravidelne chodiť do školy, najneskôr 10 min pred vyučovaním má byť v triede a pripravovať sa na vyučovanie. Školská budova sa otvára o 6.30 hod., zatvára sa o 18.30 hod. Ak nemôže žiak prísť pre už vopred známu príčinu do školy, požiada o uvoľnenie svojho triedneho učiteľa. Pred návštevou lekára je povinný priniesť žiak lístok od rodičov, na základe ktorého mu bude  vystavená priepustka k lekárovi. Túto mu vystaví triedny učiteľ, majster OV alebo pedagogický dozor. Ak však jeho neprítomnosť  učiteľovi nebude vopred známa, rodičia do 48 hodín oznámia triednemu učiteľovi príčinu žiakovej neprítomnosti. Ak tak neurobí, má neospravedlnené hodiny, za ktoré klasifikačný poriadok ukladá tresty. Pracovné voľno na celý deň žiakovi povoľuje triedny učiteľ. Viac ako jeden deň, povoľuje riaditeľ školy, Žiak odchádza zo školy so súhlasom triedneho učiteľa, alebo  učiteľa príslušného  predmetu. Odchod a príchod hlási vyučujúcemu. Presne dodržiava stanovený čas návratu.

Žiak je povinný na začiatku školského roka oznámiť triednemu učiteľovi adresu svojho bydliska, prípadne adresu prechodného bydliska, ako i adresu svojich rodičov alebo zákonného zástupcu, ktorí zaisťujú jeho výchovu a výživu. Je povinný poskytnúť aj
telefonický kontakt na svojich rodičov, alebo zákonných zástupcov. Je tiež povinný hlásiť  triednemu učiteľovi každú zmenu, ktorá sa udeje počas školského roka v týchto údajoch.

Žiak je povinný vykonávať a rešpektovať nariadenia všetkých vyučujúcich, majstrov OV (bez ohľadu na to, či učia žiaka, alebo nie) i zamestnancov školy.

  I.2.1  Dochádzka žiaka do školy

1. Žiak je povinný chodiť na vyučovanie pravidelne a včas podľa rozvrhu hodín. Povinne sa zúčastňuje činností, ktoré organizuje škola v čase riadneho vyučovania.

2. Žiak má možnosť prihlásiť sa na nepovinné predmety a záujmové krúžky, ktoré zriadila škola. 

3. Žiak prichádza do školy oblečený a upravený vhodne, čisto a bez výstredností.

4. Do školy nenosí predmety, ktoré nebude na vyučovaní potrebovať. Klenoty, väčšie sumy peňazí, mobilné telefóny a ďalšie cenné veci nosí na vlastnú zodpovednosť!
5. Žiak má prísne zakázané nosiť do školy zbrane, cigarety, alkohol, omamné látky, drogy alebo iné veci, ktoré ohrozujú bezpečnosť a zdravie.

6. Žiak dbá v škole o svoju osobnú hygienu a nosí si do školy nevyhnutné hygienické potreby.
7. Žiak môže vyučovanie vymeškať len pre chorobu, prípadne pri lekárom nariadenom zákaze jeho dochádzky do školy, z vážnych rodinných dôvodov, mimoriadne nepriaznivom počasí a prerušení premávky hromadnej dopravy, alebo pri jeho účasti na organizovanej športovej príprave, na súťažiach a reprezentácii školy.

8. V prípade nevyhnutnej návštevy lekára žiak prinesie triednemu učiteľovi alebo učiteľovi, ktorý vykonáva pedagogický dozor požiadavku od rodičov alebo zákonných zástupcov na vystavenie priepustky k lekárovi. Ak tak nemôže urobiť pre náhly zlý zdravotný stav je zákonný zástupca povinný bezodkladne ohlásiť neprítomnosť žiaka v škole, a to osobne alebo  telefonický , najneskôr do 2 dní.
9. Príčinu nepredvídanej neprítomnosti žiaka v škole, jeho rodičia alebo zákonný zástupca  oznámia triednemu učiteľovi bez zbytočného odkladu do dvoch dní. Ak tak neurobia do 10 dní od začiatku neprítomnosti v škole, triedny učiteľ vyzve zákonného zástupcu žiaka o zdôvodnenie neprítomnosti žiaka na vyučovacom procese. Po nepredložení dokladu o dôvode neprítomnosti na vyučovaní sa berie , že žiak štúdium zanechal.
10. Každú neprítomnosť na vyučovaní rodičia ospravedlňujú prostredníctvom písomnej    ospravedlnenky , ak sa jedná o neprítomnosť z vážnych rodinných dôvodov, ktoré rodič uvedie v danej ospravedlnenke.
11. Neprítomnosť žiaka v škole ospravedlňuje jeho zákonný zástupca. Vo výnimočných prípadoch, najmä ak sa jedná o častú neprítomnosť žiaka v škole, môže škola vyžadovať lekárske potvrdenie o chorobe žiaka, alebo iný úradný doklad potvrdzujúci odôvodnenosť žiakovej neprítomnosti. Písomné ospravedlnenie, alebo úradný dokument potvrdzujúci  odôvodnenosť žiakovej neprítomnosti predloží žiak alebo zákonný zástupca žiaka do 3 dní   od nástupu žiaka do školy

12. Za vzornú dochádzku do školy môže triedny učiteľ udeliť žiakovi pochvalu od triedneho   učiteľa, riaditeľovi školy podať návrh na pochvalu od riaditeľa školy, alebo navrhnúť žiaka na iné ocenenie riaditeľa školy a Rodičovskej rady.

13.  Za neospravedlnené hodiny môže byť žiakovi navrhnuté výchovné opatrenie, znížená známka zo správania, alebo škola môže oznámiť rodičov žiaka na priestupkové oddelenie obvodného úradu pre zanedbávanie povinnej školskej dochádzky.

14. Pri neospravedlnenej neprítomnosti žiaka v škole sa postupuje takto:

· do 10 neospravedlnených vyuč. hodín : pokarhanie triednym učiteľom

-  od 11 do  25 neospravedlnených vyuč. hodín alebo pri opakovanom záškoláctve pokarhanie   riaditeľom školy.
· od 26 do 35 neospravedlnených vyuč. hodín zníženie známky zo správania na 2. stupeň  ( uspokojivé)        

· od  36 do 50 neospravedlnených hodín zníženie známky zo správania na 3. stupeň (menej uspokojivé) a podmienečné vylúčenie zo školy. Ak sa jedná o viac hodín a súčasne má žiak zápisy za porušovanie školského poriadku v triednej knihe môže pedagogická rada navrhnúť aj vylúčenie zo školy
· nad 50 neospravedlnených hodín zníženie známky zo správania na 4. stupeň (neuspokojivé) a podmienečné vylúčenie zo školy. V prípade veľkého počtu neospravedlnených hodín a súčasne má žiak zápisy za porušovanie školského poriadku v triednej knihe môže pedagogická rada navrhnúť aj vylúčenie zo školy

· žiak pri vylúčení zo školy musí mať ukončenú povinnú školskú dochádzku
· žiak pri podmienečnom vylúčení zo školy nemusí mať ukončenú povinnú školskú dochádzku, ale riaditeľ mu určí skúšobnú dobu do 31.08. daného školského roka. Ak dôjde k zlepšeniu správania a dochádzky RŠ upustí od vylúčenia zo školy. Ak ale priestupky a neospravedlnené hodiny sa budú opakovať riaditeľ školy žiaka zo školy vylúči k 31.08. daného školského roka
· pri  opakovaní priestupkov, ak má žiak podmienečné vylúčenie zo školy môže riaditeľ školy na základe rozhodnutia pedagogickej rady nepodmienečne vylúčiť žiaka zo školy

· zníženie známky zo správania môže Pedagogická rada odsúhlasiť aj pri nižšom počte neospravedlnených hodín, ale za časté porušovanie pravidiel školského poriadku

· pri vysokom počte neospravedlnených hodín alebo pri spáchaní trestného činu a právoplatnému odsúdeniu za tento trestný čin, môže Pedagogická rada odsúhlasiť zníženie známky zo správania na stupeň 4 (neuspokojivé) a súčasne nepodmienečné vylúčenie žiaka zo školy.
I.2.2  Povinnosti žiaka pri príchode do školy

1. V škole sa vyučuje podľa rozvrhu hodín schváleného riaditeľom školy. 

2. Začiatok a koniec vyučovacej hodiny sa oznamuje zvonením. Žiak je po zvonení povinný sedieť v triede a po zazvonení na prestávku využiť čas na činnosti spojené s prípravou na ďalšie vyučovanie.                                   
3. Žiak prichádza do školy 15 min. pred vyučovaním, alebo najneskôr 5 min. pred OV. Na OV nastúpi vo vestibule školy. OV začína o 07.00 hod. Pred vyučovaním sa v šatni  vyzlečie, prezuje sa do hygienicky vhodných prezuviek, uloží si v nej veci a najneskôr do 07.10 hod. zaujme svoje miesto v triede alebo učebni.

4. Na poobedňajšie vyučovanie prichádza žiak 2 minúty pred jeho začiatkom. Žiaci čakajú na vyučujúceho v učebni školy alebo na mieste, ktoré im určil učiteľ.  

5. Na činnosti, ktoré organizuje škola, sa žiaci zhromažďujú na mieste a v čase určenom vyučujúcim a schválenom riaditeľom školy.

6. Neskorý príchod na vyučovanie musí žiak ospravedlniť u vyučujúceho v triede a u triedneho učiteľa.
7. Počas celého vyučovania i cez prestávky nesmie žiak bez dovolenia učiteľa       odísť z   areálu školy. Ak tak urobí koná na vlastnú zodpovednosť a v prípade poškodenia zdravia, jeho ohrozenia zo strany iných osôb alebo ohrozenia motorovými vozidlami sa škola zbavuje zodpovednosti za ujmu na zdraví, ktorá môže v tomto prípade vzniknúť. Pedagogický dozor nemôže vedieť, ktorý zo žiakov odchádza zo školy z dôvodu skončenia vyučovania, či na lekárske ošetrenie, alebo z iných dôvodov, napr. rodinných. Opustenie priestorov školy žiakovi môže vo veľmi dôležitých prípadoch povoliť triedny učiteľ alebo učiteľ, ktorý vykonáva pedagogický dozor.
II. SPRÁVANIE SA ŽIAKOV
II.1  Správanie sa žiakov počas vyučovania:
· Na vyučovanie chodí žiak slušne a čisto oblečený.

· Do školy nosí žiak učebnice a pomôcky potrebné na daný deň, ktorí si vždy pripraví pred vyučovacou hodinou.

· Na vyučovaní sedí žiak na mieste, ktoré mu určil vyučujúci, počas vyučovacích hodín rešpektuje pokyny vyučujúceho.

· Na hodinách a cez prestávky sa správa slušne, nepoužíva nevhodné výrazy, neporušuje pravidlá spoločenského správania sa.

· Žiak je povinný šetrne zaobchádzať so školským majetkom šetrí učebnice a učebné pomôcky, V prípade poškodenia školského majetku žiakom, sú rodičia – zákonní zástupcovia povinní uhradiť spôsobenú škodu v plnej výške.

· Žiak dodržiava základné zásady hygieny, dbá o čistotu triedy a všetkých školských priestorov.

· Žiak dodržiava bezpečnostné predpisy v dielňach, v laboratóriách, v telocvični, na školskom pozemku, chráni svoje zdravie a zdravie spolužiakov.

· V prípade úrazu alebo nevoľnosti oznámi žiak túto skutočnosť ihneď učiteľovi, ktorý je povinný poskytnúť žiakovi prvú pomoc.

· Na lekárske vyšetrenie môže žiak odísť iba s vedomím rodiča, v prípade úrazu alebo nevoľnosti počas vyučovania odchádza žiak na ošetrenie s triednym učiteľom. Každý žiak je povinný poskytnúť triednemu učiteľovi telefonický kontakt na svojho zákonného zástupcu.

· V prípade, že žiak opakovane nemá učebné pomôcky na vyučovanie alebo domácu úlohu môže mu byť udelené niektoré výchovné opatrenie.

· Žiak môže nosiť do školy mobilný telefón na vlastnú zodpovednosť.    Žiakom sa prísne zakazuje používať mobilný telefón v priebehu vyučovacích hodín / musí byť vypnutý /. Mobilný telefón môže vyučujúci žiakovi pri nerešpektovaní výzvy na jeho vypnutie a odloženie vziať a vráti mu ho až na konci vyučovania. Ak sa problémy z mobilným telefónom opakujú u toho istého žiaka môže mu vyučujúci žiakovi mobil odobrať a vyzvať rodičov na prevzatie mobilného telefónu. V prípade viacnásobného nerešpektovania zákazu,  môže byť žiakovi udelené niektoré z výchovných opatrení. 

· V prípade porušenia tohto nariadenia mu môže vyučujúci mobilný telefón odobrať a vráti mu ho po skončení vyučovania.

· Žiak nesmie nikdy v priestoroch školy fajčiť, používať alkohol a iné omamné látky! Porušenie tohto nariadenia bude postihované výchovným opatrením.

· Žiak má zakázané  akékoľvek správanie, ktoré môže byť posudzované ako prejav šikanovania, obmedzovania osobnej slobody iných žiakov, alebo učiteľov. Porušenie tohto nariadenia bude prísne prešetrenie a postihované zníženou známkou zo správania a v prípade ublíženia na zdraví môže dôjsť až k vylúčeniu agresora zo školy. V závažných prípadoch bude takého správanie oznámené útvaru Policajného zboru SR.

· Žiak je povinný vhodným spôsobom (oznámenie triednemu učiteľovi, výchovnému poradcovi, riaditeľovi školy, prípadne aj anonymne) oznámiť  podozrenie z prejavu šikanovania , aby bolo možné takéto správanie eliminovať.

· Žiak má mať na zreteli, že aj v čase mimo vyučovania a mimo školy  sa má správať tak, aby dodržiaval pravidlá spoločenského správania sa a aby dodržiaval morálne zásady. .

· Dlhodobú neprítomnosť na vyučovaní povoľuje na písomnú žiadosť rodičov len riaditeľ školy.

II.2   Správanie sa žiakov počas prestávok

 

1. Počas malých prestávok žiak neodôvodnene neopúšťa priestory triedy. Prestávky sú určené najmä na prípravu pomôcok pre ďalšiu vyučovaciu hodinu, použitie WC, vykonanie osobnej hygieny. Žiak desiatuje cez prestávku po  vyučovacej hodine. Cez prestávku chodia pre pomôcky iba učiteľom určení žiaci.

2. Ak majú žiaci vyučovanie v odborných učebniach, vezmú si potrebné veci a disciplinovane sa presunú na miesto určené vyučujúcim.

3. Žiaci majú zakázané vykláňať sa z okien a vyhadzovať von papier a iné odpadky. 

3. Cez veľkú prestávku sa žiaci disciplinovane presúvajú na chodbu alebo na školský dvor. Veľkú prestávku využíva žiak na voľný pohyb a dbá na ochranu svojho zdravia i zdravia svojich spolužiakov. 

4. Žiak má vždy vystupovať voči dospelým slušne (voči pedagogickým i nepedagogickým zamestnancom), ako aj voči spolužiakom.

5. Je prísne zakázané šikanovať spolužiakov, vydierať, kradnúť a ubližovať si navzájom.

 

II.3  Odchod žiakov zo školy

 

1. Pred odchodom z učebne žiak zanecháva svoje miesto upravené podľa pokynov učiteľa.

2. Po ukončení vyučovania žiaci upravia triedu, vyložia stoličky, vezmú si svoje veci a organizovane  sa presunú do šatne, kde sa prezujú, oblečú a opustia školskú budovu.
3. Ak žiaci majú  poslednú hodinu v odbornej učebni, telocvični alebo dielni, dajú svoju  kmeňovú triedu pred odchodom do poriadku a vezmú si všetky veci. Po skončení vyučovania v odborných učebniach a školskej dielni ich dajú tiež do poriadku. Za poriadok v triede zodpovedajú tí žiaci, ktorí v nej mali poslednú hodinu. 

4. Po skončení vyučovania idú žiaci domov. Zdržiavať sa  v budove školy nie je dovolené, ak to nie je  z dôvodu účasti na krúžkovej alebo športovej činnosti organizovanej školou.
5. Žiak stravujúci sa v školskej jedálni si uloží veci v šatni alebo pred jedálňou  a disciplinovane čaká na vydanie stravy. Počas obeda dodržiava zásady kultúrneho stolovania. Do školskej jedálne vstupujú len žiaci, ktorí sa tu stravujú.
II.4 Dochádzka žiakov na krúžky a činnosti organizované školou
· Ak je žiak prihlásený do krúžku prichádza na krúžok po skončení vyučovania. 

· Ak sa žiak zúčastňuje na  športových činnostiach, prezlečie sa do cvičného úboru a riadi sa pokynmi pedagogického pracovníka alebo pracovníka , ktorý má na starosti výchovu mimo vyučovania. Zvlášť opatrne sa správa v posilňovni, kde nepreceňuje svoje sily a dbá na zvýšenú opatrnosť a bezpečnosť.
· Ak sa žiak zúčastňuje na spoločenských akciách organizovaných školou, ktoré súvisia s prípravou na jeho povolanie počúva pokyny dozor konajúceho pedagogického pracovníka – učiteľa alebo majstra odborného výcviku.
II.5  Povinnosti samosprávy triedy a týždenníkov

· Samospráva triedy je volená na daný školský rok. Jej hlavnou úlohou je viesť triedu k dobrej práci v škole i mimo nej, starať sa o dodržiavanie vnútorného poriadku žiakmi. Náplň prác jednotlivých členov samosprávy určuje triedny učiteľ.

· Na každý týždeň určí triedny učiteľ  2 týždenníkov, ktorí plnia povinnosti týždenníkov
· Týždenníci dbajú na disciplínu a poriadok v triede. Dohliadajú, aby sa neporušovali ustanovenia školského poriadku. Dbajú na čistotu v triede a aby sa nepoškodzoval školský majetok. Pripravujú triedu na vyučovanie. Cez prestávku utierajú tabuľu, starajú sa o čistotu handry a špongie. Každé poškodenie školského zariadenia alebo stratu osobných vecí žiakov hlásia triednemu učiteľovi. Tak isto hlásia každý priestupok žiakov a zjavné porušovanie pracovnej disciplíny.

· Oznamujú zástupcom riaditeľa školy neprítomnosť učiteľa, ak tento nedôjde na vyučovaciu hodinu do 5 minút po zvonení. 

II.6   Iné povinnosti žiakov

 

1. Všetky písomnosti a potvrdenia žiak vybavuje prostredníctvom triedneho učiteľa.

2. Ak žiak zistí stratu svojej veci, oznámi to triednemu učiteľovi, ktorý urobí ďalšie opatrenia.
3. Počas pobytu v škole a na školských podujatiach je žiakom prísne zakázané fajčiť, požívať  alkoholické nápoje a iné zdraviu škodlivé látky.

4. Žiaci čiastočne alebo úplne oslobodení od TV, alebo alergici predložia  do 15. septembra daného školského roka doklad o oslobodení od telesnej výchovy triednemu učiteľovi.
5. Žiaci úplne oslobodení od TV sa nemusia zúčastniť prvej a poslednej vyučovacej hodiny, ak je ňou hodina TV. Ak je  hodina TV v rámci vyučovacieho dňa, žiak sa zúčastňuje hodín TV, pričom sedí na určenom mieste. 
II.7 Prestup na inú strednú školu 

Prestup na inú strednú školu, na ten istý alebo iný študijný odbor alebo učebný odbor povoľuje riaditeľ strednej školy, na ktorú sa žiak hlási. 

Zmenu študijného alebo učebného odboru povoľuje riaditeľ strednej školy spravidla na začiatku školského roka. Podmienkou na povolenie zmeny je zdravotná spôsobilosť na vykonávanie povolania, na ktoré sa má pripravovať v novozvolenom študijnom alebo učebnom odbore. Obsah, rozsah a termín rozdielovej skúšky určí riaditeľ strednej školy. 
Zmeny študijného alebo učebného odboru a prestup na inú strednú školu sa povoľuje na žiadosť žiaka po vyjadrení zákonného zástupcu. 

II.8  Prerušenie štúdia 

· Riaditeľ strednej školy môže prerušiť štúdium žiakovi, ktorý splnil povinnú školskú dochádzku na jeho žiadosť, alebo žiadosť jeho zákonného zástupcu, a to najviac na 3 roky. Po uplynutí času prerušenia štúdia pokračuje žiak v tom ročníku, v ktorom bolo štúdium prerušené. 

· Ak bolo štúdium prerušené po úspešnom ukončení ročníka, nastúpi žiak po uplynutí času prerušenia štúdia do nasledujúceho ročníka. Ak čas prerušenia štúdia uplynul v priebehu školského roka, riaditeľ strednej školy umožní žiakovi dodatočne vykonať skúšky za príslušné obdobie. 

· Riaditeľ strednej školy je povinný prerušiť štúdium žiačke pre tehotenstvo a materstvo ak praktické vyučovanie obsahuje činnosti zakázané tehotným ženám - matkám do konca deviateho mesiaca po pôrode osobitných predpisov alebo ak praktické vyučovanie podľa lekárskeho posudku ohrozuje tehotnosť žiačky. 

· Ak pominú dôvody prerušenia štúdia, môže na žiadosť žiaka prerušenie štúdia ukončiť aj pred uplynutím určeného času prerušenia. 

· K prerušeniu štúdia alebo k ukončeniu prerušenia štúdia pred uplynutím určeného času sa k žiadosti neplnoletého žiaka vyjadruje jeho zákonný zástupca. 

II.9  Postup do vyššieho ročníka a opakovanie ročníka 

· Do vyššieho ročníka postupuje žiak, ktorý prospel. 

· Ak žiak v niektorom školskom roku neprospel a nevykonal úspešne opravnú skúšku, riaditeľ strednej školy môže na jeho žiadosť povoliť opakovať ročník, k žiadosti neplnoletého žiaka sa vyjadruje jeho zákonný zástupca. 

II.10  Komisionálne skúšky 

Žiak sa klasifikuje na základe výsledkov komisionálnej skúšky v týchto prípadoch: 

· keď koná rozdielovú skúšku - ak prestúpi z inej školy, po štúdiu v zahraničí a i. 

· keď je skúšaný v náhradnom termíne 

· keď žiak alebo jeho zákonný zástupca požiada riaditeľa školy o preskúšanie pred polročnou a koncoročnou klasifikáciou 

· keď žiak alebo jeho zákonný zástupca požiada riaditeľa školy do troch dní odo dňa, odkedy sa dozvedel o výsledku polročnej alebo koncoročnej klasifikácie. Preskúšať žiaka nemožno, ak bol v klasifikačnom období z tohto vyučovacieho predmetu už komisionálne skúšaný podľa bodu c) 

· keď sa preskúšanie koná na podnet riaditeľa školy - kedykoľvek 

· keď koná opravné skúšky 

· pri skúškach v externom štúdiu, v štúdiu podľa individuálneho študijného plánu a pri štúdiu jednotlivých vyučovacích predmetov 

· keď koná skúšky z dôvodu tehotenstva alebo materstva 

· v prípade uvoľnenia žiaka od dochádzky na vyučovanie 

· v prípade ak žiak vymešká viac ako 30 % vyučovacích hodín v danom predmete. Tu o konaní rozdielovej skúšky rozhodne vyučujúci na základe aj ostatných aktivít a počtu známok v klasifikačnom období v danom predmete.

· Komisia pre komisionálne skúšky je najmenej trojčlenná. Komisia sa skladá z predsedu (je ním spravidla riaditeľ školy alebo ním poverený učiteľ - spravidla triedny učiteľ), skúšajúceho učiteľa (je ním spravidla učiteľ vyučujúci žiaka príslušný vyučovací predmet) a prísediaceho, ktorý má aprobáciu pre ten alebo príbuzný vyučovací predmet. Výsledok komisionálnej skúšky vyhlási predseda komisie skúšanému žiakovi alebo aj jeho zákonnému zástupcovi v deň konania skúšky. Tento výsledok je pre klasifikáciu žiaka konečný. 

· Riaditeľ školy nariadi komisionálnu skúšku na podnet vyučujúceho , ak 

· sa žiak úmyselne vyhýba prítomnosti na vyučovacích hodinách daného predmetu, hlavne v čase ohlásených alebo povinných písomných skúšok, skúšanie z viacerých tematických celkov a i., bez ohľadu na počet vymeškaných hodín na danom vyučovacom predmete 

· ustanovením bodu a) nie je dotknuté alebo obmedzené právo riaditeľa školy dať podnet na komisionálnu skúšku počas klasifikačného obdobia aj bez osobitného zdôvodnenia 

· Ak žiak súvisle pre chorobu vymešká do 5 - 10 vyučovacích hodín, preskúšanie žiaka z učiva prebratého počas jeho neprítomnosti zabezpečia vyučujúci vo vlastnej kompetencii bez komisionálnej skúšky na hodinách.

II.11 Exkurzie a školské výlety 

· Exkurzie uvedené v základných pedagogických dokumentoch sú súčasťou výchovy a vzdelávania žiakov stredných škôl. Pre exkurzie musí byť vypracované pedagogicko – organizačné zabezpečenie.

· Školské výlety sa môžu organizovať raz v školskom roku a trvajú: 

· pre 1. a 2. ročník - 1 deň z vyučovania 

· pre 3. ročník - 2 dni z vyučovania 

· Školské výlety sa neorganizujú pre žiakov končiacich ročníkov. 

· Pre žiakov, ktorí sa výletu nezúčastnia, zabezpečí riaditeľ strednej školy náhradné vyučovanie. 

II.12.   Vyučovanie dlhodobo chorých žiakov stredných škôl 

· Žiaci, ktorí v čase plnenia povinnej školskej dochádzky na stredných školách sa liečia dlhšie ako dva mesiace v zdravotníckych zariadeniach, sa zaraďujú do náhradného spôsobu vzdelávania. 

· Vyučovanie v zdravotníckych zariadeniach sa uskutočňuje vo všeobecnovzdelávacích predmetoch, prípadne aj v odborných predmetoch v rozsahu 17 hodín týždenne. Zabezpečujú ho učitelia stredných škôl, ktoré sú najbližšie k sídlu zdravotníckeho zariadenia. 

· Žiak pred odchodom na liečenie dohodne s vyučujúcimi okruh tém, ktoré v čase jeho liečenia individuálne naštuduje a súčasne dohodnú prípravu a vykonanie skúšok podľa individuálneho plánu. 

II.13  Zanechanie štúdia 

· Ak žiak, ktorý splnil povinnú školskú dochádzku, chce zanechať štúdium, oznámi to písomne riaditeľovi strednej školy, ak je žiak neplnoletý, s vyjadrením jeho zákonného zástupcu. 

· Žiak prestáva byť žiakom strednej školy dňom nasledujúcim po dni, keď riaditeľovi strednej školy bolo doručené oznámenie o zanechaní štúdia. 

· Ak sa žiak, ktorý splnil povinnú školskú dochádzku nezúčastní na vyučovaní v trvaní najmenej 5 vyučovacích dní a jeho neúčasť na vyučovaní nie je ospravedlnená, riaditeľ strednej školy písomne vyzve žiaka, a ak je neplnoletý jeho zákonného zástupcu, aby v určenej lehote doložil dôvod svojej (žiakovej) neprítomnosti. Súčasne upozorní, že v opačnom prípade sa žiak bude posudzovať tak, akoby štúdium zanechal. Ak do 10 dní od doručenia výzvy žiak do strednej školy nenastúpi, alebo nie je doložený dôvod jeho neprítomnosti v škole, posudzuje sa tak, akoby štúdium zanechal prvým dňom po uplynutí lehoty určenej riaditeľom strednej školy na ospravedlnenie. Týmto dňom prestáva byť žiakom školy. 

II.14 Správanie sa žiakov mimo školy  

1. Za správanie sa žiakov mimo školy zodpovedá žiak a jeho zákonný zástupca.
2. Akékoľvek porušenie zákona, narušenie medziľudských vzťahov, konfliktov vyplývajúcich z problémov zo  školy sú žiaci povinní hlásiť pedagogickým pracovníkom alebo vedeniu školy.
3. Aj na verejnosti žiak reprezentuje školu, preto je povinný správať sa slušne ku       zamestnancom školy, k dospelým osobám, ku spolužiakom a ostatným ľuďom.
II.15 Starostlivosť o ochranu zdravia žiakov, bezpečnosť pri vyučovaní  a školských akciách.

 

1. Žiak je povinný počas vyučovania, prestávok, ako i na podujatiach organizovaných školou chrániť  svoje zdravie a zdravie svojich spolužiakov.

2. Všetci žiaci sú so zásadami bezpečnosti a ochrany zdravia v škole oboznámení na začiatku školského roka triednym učiteľom. V prípadoch zvýšeného ohrozenia bezpečnosti a zdravia žiaka pri niektorých činnostiach, sú žiaci oboznámení s pokynmi na predchádzanie úrazov. Každý žiak je povinný dodržiavať všeobecné zásady bezpečnosti a ochrany zdravia a rešpektovať usmernenia učiteľov na predchádzanie úrazom.

3. V prípade úrazu alebo náhleho ochorenia žiak ihneď informuje vyučujúceho, dozor konajúceho učiteľa, alebo najbližšiu dospelú osobu.

4. Pri úraze alebo nevoľnosti poskytne vyučujúci žiakovi prvú pomoc, pri podozrení na vážnejší úraz alebo ochorenie, zabezpečí škola žiakovi lekársku pomoc. O úraze alebo o prípadnom ochorení informuje rodičov žiaka.  Každý úraz zapíše vyučujúci, ktorý ho zistil, do zošita úrazov. Ak žiak vymešká kvôli úrazu z vyučovania viac ako 3 dni, spíše sa Záznam o úraze.

5. Za bezpečnosť žiaka na vyučovaní zodpovedá vyučujúci v triede. Počas pobytu žiakov v škole a na akciách organizovaných školou zodpovedajú za bezpečnosť dozor konajúci učitelia.

6. Na škole sú zriadené dozory:

a. ranný (pri vchode),

b. chodbový (cez prestávky),

c. dozor v školskej jedálni počas vydávania obedov (MOV v ŠJ )

        Všetci žiaci školy sú povinní rešpektovať dozor konajúcich učiteľov.

 

 III.     VÝCHOVNÉ OPATRENIA
 

III.1 Pochvaly a iné ocenenia

Udeľujú sa za mimoriadny prejav aktivity a iniciatívy, za záslužný alebo statočný čin, za dlhodobú úspešnú prácu pre kolektív. Pochvaly sa udeľujú  ústne alebo písomne.

 Škola udeľuje:

· pochvalu od vyučujúceho do Poznámok k práci žiakov v triednej knihe a v osobnom spise žiaka
· pochvalu od triedneho učiteľa pred kolektívom triedy,

· pochvalu od riaditeľa školy pred kolektívom školy,

· diplom, resp. čestné uznanie 

· po schválení rodičovskou radou knižnú odmenu

· Najlepších žiakov môže riaditeľ školy navrhnúť na ocenenie vedúceho odboru školstva,  primátora mesta a pod.

 III.2   Opatrenia na posilnenie disciplíny

 

Ukladajú sa žiakom za závažné alebo opakované previnenia. Spravidla predchádzajú zníženiu známky zo správania. Každému opatreniu predchádza objektívne prešetrenie previnenia. 
Podľa závažnosti previnenia sa ukladá niektoré z týchto opatrení: 

· zápis do poznámok k práci žiakov do klasifikačného záznamu,  

· napomenutie od triedneho učiteľa pred kolektívom triedy, 

· pokarhanie od triedneho učiteľa pred kolektívom triedy, 

· pokarhanie od riaditeľa školy pred kolektívom triedy.

· znížená známka zo správania na stupeň 2 - uspokojivé.
· znížená známka zo správania na stupeň 3 - menej uspokojivé s podmienečným vylúčením zo školy
· znížená známka zo správania na stupeň 3 - menej uspokojivé s vylúčením zo školy
· znížená známka zo správania na stupeň 4 – neuspokojivé s vylúčením zo školy

ZHRNUTIE VÝCHOVNÝCH OPATRENÍ:

Výchovnými opatreniami sú pochvaly (a iné ocenenia) a opatrenia na posilnenie disciplíny študentov (znížené známky zo správania, pokarhania,  podmienečné vylúčenie a vylúčenie zo školy).

1.  Pochvala triednym učiteľom:

a)  za výborný prospech – prospel s vyznamenaním

b)  za vzornú dochádzku

c) za vzorné správanie

   2.  Pochvala riaditeľom školy:

a)  za výborný prospech - priemer 1,00

b) za vzornú dochádzku - 0 vymeškaných hodín u prospievajúcich študentov podľa individuálneho posúdenia triedneho učiteľa

c)   za úspešnú reprezentáciu školy 

d)  za nezištnú pomoc, vysoko humánny prístup k ľuďom, príkladný čin, verejné uznanie inou osobou, alebo inštitúciou

3.  Napomenutie triednym učiteľom

Za jednorazové porušenie vnútorného poriadku v nasledovných prípadoch:

a)  neskorý príchod na vyučovanie

b)  neprezúvanie v priestoroch školy

c)  nesplnenie povinnosti týždenníkov

d)  nevhodné správanie voči učiteľom, MOV a zamestnancom školy

e)  iné priestupky (napr. zápisy v triednej knihe o vyrušovaní na vyučovaní, používanie mobilného telefónu na hodine a pod., podľa posúdenia triednym učiteľom 

4.  Pokarhanie triednym učiteľom 

a)  opakovaný zápis v triednej knihe alebo ústna sťažnosť pedagógov  prednesená na 
     pedagogickej rade

b)  za opakujúce sa priestupky v bode 3

c) za opakované neskoré príchody na vyučovanie (opakované neskoré príchody na hodinu bude vedený ako neospravedlnená hodina)

d)  za neospravedlnenú dochádzku (menej ako 11 hodín)

e)  na návrh vyučujúceho, MOV za akékoľvek porušenie vnútorného poriadku školy
5.  Pokarhanie riaditeľom školy:

a) za 11 až 25 hodín neospravedlnenej absencie 
b) za podvádzanie

c) za opakované neslušné správanie

d) za opakované priestupky uvedené v bode 4

e) za úmyselné poškodzovanie školského majetku

f) za iné vážne porušenie vnútorného poriadku školy

6.  Znížená známka zo správania  na stupeň 2 (uspokojivé):

a)  za 26 - 35 hodín neospravedlnenej dochádzky 
b) za iné závažné porušenia vnútorného poriadku školy podľa prerokovania v pedagogickej rade školy

7.  Znížená známka zo správania na stupeň 3 (menej uspokojivé) 

a)  za 36 až 50 hodín neospravedlnenej dochádzky 

b)  za opakujúce sa závažné priestupky v bode 6

c)  za krádež  

d)  za úmyselné ublíženie na zdraví 

e)  za šikanovanie a vydieranie

f)   za vandalizmus

g)  za iné závažné porušenia vnútorného poriadku školy podľa prerokovania v pedagogickej rade školy

Závažnosť a následne stupeň výchovného opatrenia pri priestupkoch – krádež, úmyselné ublíženie na zdraví, šikanovanie, vydieranie a vandalizmus  prerokuje pedagogická rada a pri ublížení na zdraví môže odporučiť aj vylúčenie zo školy
8.  Podmienečné vylúčenie zo štúdia:

Ukladá riaditeľ školy študentovi, ktorý splnil povinnú školskú dochádzku, po prerokovaní závažnosti jeho previnenia na pedagogickej rade.
a)  za 36 až 50 hodín neospravedlnenej absencie (znížená známka zo správania - 3.stupeň) 

b)  za krádež

c)  za úmyselné ublíženie na zdraví

d)  za šikanovanie a vydieranie

e)  za vandalizmus

f)   za prejavy rasovej, národnostnej a náboženskej intolerancie

g)  za hrubé a obzvlášť závažné porušenie vnútorného poriadku školy

Závažnosť a následne stupeň výchovného opatrenia pri priestupkoch – krádež, úmyselné ublíženie na zdraví, šikanovanie, vydieranie a vandalizmus  prerokuje pedagogická rada.

9.  Znížená známka zo správania na stupeň 4 (neuspokojivé) a vylúčenie zo štúdia

a)  za viac ako 50 neospravedlnených  hodín , podľa zváženia pedagogickou radou - rodič môže študenta ospravedlniť maximálne na 3 dní do mesiaca, pričom dôvod neprítomnosti oznámi škole najneskôr do dvoch dní od začiatku jeho neprítomnosti, dlhšiu absenciu môže študent ospravedlniť len predložením lekárskeho potvrdenia, alebo iného orgánu, ktorým sa žiak preukáže pri nástupe do školy 

b)   za nesplnenie podmienok, uložených pri podmienečnom vylúčení zo školy
c)   za zvlášť závažné alebo opakované priestupky uvedené v bode 8

d)   za čin, za ktorý bol študent trestne stíhaný a právoplatne odsúdený

e)   za hrubé a mimoriadne závažné porušenie vnútorného poriadku školy

f)  za porušenie zákazu ukladať na školskú sieť súbory nesúvisiace s vyučovacím procesom (porno stránky..). 

Všetky uložené výchovné opatrenia oznámi riaditeľ školy (v bode 1., 3., 4. preukázateľne prostredníctvom triednych učiteľov) ich zákonným zástupcom. Uloženie výchovných opatrení zapíše triedny učiteľ do triedneho katalógu podľa Osobitného vnútorného školského postupu.

IV. OCHRANA PRÁV DIEŤAŤA A BOJ PROTI ZLÝM JAVOM  V SPOLOČNOSTI.

Vedenie školy v spolupráci s pedagogickými pracovníkmi sa snaží na škole vytvárať optimálnu psychoklímu a vyžaduje od každého pracovníka školy dôslednú realizáciu deklarácie práv dieťaťa v celom areáli školy. V zmysle tejto deklarácie majú právo na rovnosť všetky deti bez  rozdielu rasy, farby pleti, pohlavia, reči, náboženstva, národného a sociálneho pôvodu, majetkového a spoločenského postavenia. Treba mu všetkými možnými prostriedkami zabezpečiť, aby sa v slobodných a dôstojných podmienkach vyvíjalo telesne, duševne, mravne, duchovne a sociálne. Dieťa má právo na ochranu pred diskrimináciou a na výchovu v duchu znášanlivosti, mieru a porozumenia. Telesne, duševne alebo sociálne postihnutému dieťaťu treba poskytnúť zvláštnu opateru, výchovu a starostlivosť. Osobitnú starostlivosť treba venovať deťom, ktoré nemajú vlastnú rodinu. Dieťa má nárok na vzdelanie, ktoré zvýši jeho všeobecnú kultúrnu úroveň a poskytovať mu rovnaké možnosti rozvíjať svoje schopnosti, vlastné názory a svoj zmysel pre mravnú a spoločenskú zodpovednosť.

          V záujme plného a harmonického rozvoja dieťaťa, všetci pedagogickí pracovníci na škole sú povinní sa starať o aktívnu ochranu študentov pred negatívnymi spoločenskými javmi a v prípade odôvodneného podozrenia na zanedbávanie, fyzické alebo psychické týranie, sexuálne zneužívanie, alebo v prípade účasti žiaka na šikanovaní, užívaní alebo šírení drog je pedagogický pracovník tieto prípady adekvátnym spôsobom riešiť. V týchto prípadoch budú prijaté ďalšie výchovné opatrenia a môže dôjsť po prerokovaní pedagogickou radouaž k vylúčeniu žiaka zo školy.

 IV.1 Proti šíreniu drog a šikanovaniu v školskom prostredí, vedenie školy dáva každému do pozornosti:
 1. Študent školy nesmie užívať ani prechovávať nelegálne drogy v škole, školských zariadeniach, ani mimo nich. V blízkosti a v priestoroch školských zariadení je prísny zákaz konzumácie alkoholických nápojov, vrátane piva. Nie je dovolené fajčiť aj keď je žiak plnoletý a má súhlas rodičov – Zákon č.377/2004 Z.z. o ochrane nefajčiarov. Porušenie hore uvedených zákazov je považované za hrubé porušenie školského poriadku, za ktoré žiak v súlade so zákonom a školským poriadkom ponesie plnú zodpovednosť. V prípade porušenia zákazu, vedenie školy po súhlase   v  pedagogickej rade postupuje nasledovne: 
· V každej fáze problému, hlavne pri podozrení na užívanie drog alebo iných psychotropných látok je potrebná spolupráca so zákonnými zástupcami žiaka, ktorí z hľadiská  zodpovednosti za dieťa by mali vyhľadať pomoc u odborníkov venujúcich sa danej  problematike. Vedenie školy v spolupráci s pedagogickými zamestnancami sa v týchto prípadoch budú snažiť o elimináciu a predchádzaniu týmto prípadom, napr. besedami o drogách, alkoholizme, o škodlivosti fajčenia, organizovanie protidrogových aktivít, športových súťaži, a pod.
V prípade podozrenia na požitie akejkoľvek návykovej látky (drogy) v záujme ochrany žiaka škola postupuje takto: 
a)  okamžite upovedomení zákonných zástupcov
b)  so súhlasom zákonného zástupcu  zariadi toxikologické vyšetrenie

c)  v prípade pozitívnych výsledkov odporučí spoluprácu s odbornými inštitúciami (odborný lekár, psychológ)

d)  v prípade odmietnutia vyšetrenia sa bude podozrenie na požitie drogy považovať za preukázané
e)  potvrdené/preukázané   požitie drogy je dôvodom na  vylúčenie zo školy 

f)   žiak  môže prerušiť štúdium a po úspešnom ukončení liečebnej terapie pokračovať v štúdiu

2. Študent školy nesmie šikanovať a vydierať spolužiakov v škole ani mimo nej. Vedenie školy pod šikanovaním rozumie zámerné a nevyprovokované použitie sily jedným žiakom  alebo skupinou žiakov s cieľom spôsobiť bolesť alebo ťažkosti inému žiakovi. Vzhľadom na  skutočnosť, že šikanovanie je úmyselné psychické alebo fyzické ubližovanie druhému,  vymáhanie si služieb, peňazí, jedlá alebo iných materiálnych vecí. Pedagogickí zamestnanci školy majú povinnosť pravidelne sledovať situáciu v triede, škole alebo školských dielňach, kde by mohlo k takejto situácií dôjsť a v prípade podozrenia ju okamžite riešiť v spolupráci s vedením školy.
3. V prípade porušenia zákazu šikanovania vedenie školy postupuje nasledovne:

    V prípade podozrenia na šikanovanie, škola realizuje blok opatrení, ktoré môžu zahrnúť i spoluprácu s políciou.
V prípade, že sa vyskytne prípad šikanovania, sa budú používať tieto opatrenia:
1. Opatrenia pre obete:

a) odporučiť zákonným zástupcom vyhľadať odbornú starostlivosť (hlavne pedagogicko– psych. poradňu)
b) zorganizovať skupinový intervenčný program v spolupráci s PPP

c) informovanie a poradenstvo pre rodičov žiakov

2. Opatrenia pre agresorov:

a) odporučiť zákonným zástupcom agresorov vyhľadať odbornú starostlivosť (hlavne PPP)
b) výchovné opatrenia - napomenutie a pokarhanie TU

           -  pokarhanie RŠ

           -  podmienečné vylúčenie

           -  vylúčenie žiaka zo štúdia na škole

c) znížiť známku zo správania

3. Opatrenia v mimoriadnych prípadoch:

a) odporučenie zákonným zástupcom  umiestniť žiaka na dobrovoľný diagnostický pobyt do liečebno – výchovného zariadenia

b) oznámenie príslušnému Úradu práce, sociálnych vecí a rodiny – sociálno-právna ochrana detí za účelom využitia nutných výchovných opatrení 

c) oznámenie príslušnému útvaru Policajného zboru SR, ak došlo k závažnejšiemu prípadu šikanovania, pri ktorom je podozrenie, že bol spáchaný trestný čin 
IV.2  Opatrenia na predchádzaniu negatívnych javov v spoločnosti.

     V záujme psychohygieny a zdravého životného spôsobu vedenie školy vydáva nasledovné opatrenia: 

1. Pedagogickí zamestnanci, ktorí vykonávajú pedagogický dozor majú podľa možnosti za  povinnosť zabrániť, aby drogy prenikali do areálu školy. Majú pravidelne sledovať  celkový fyzický a psychický stav žiaka už pri nástupe do školy. Ak je podozrenie, že  zmeny v správaní žiaka sú spôsobené užívaním akéhokoľvek druhu drogy, pedagogický   dozor je povinný a oprávnený okamžite konať. Oznámi túto skutočnosť vedeniu školy. Škola okamžite výzve zákonného zástupcu na pomoc pri riešení vzniknutej situácie.
2. V prípade, že je žiak v školskom zariadení intoxikovaný  drogami, považuje sa to za akútne ohrozenie života dieťaťa a pedagogický pracovník je oprávnený zabezpečiť  zdravotnícke ošetrenie.
3. Škola nerešpektovanie a porušenie zákazu klasifikuje ako hrubé porušenie  školského  poriadku a rieši to v spolupráci s rodičmi študenta. Pri nedostatočnej spolupráci zákonného zástupcu alebo pri opakovanom porušení školského  poriadku môže škola použiť sankcie vyplývajúce zo školského poriadku pri jeho porušovaní. Škola pri nedostatočnej spolupráci zo strany zákonného zástupcu môže požiadať o pomoc Odbor sociálnych vecí a rodiny, hlavne ak sa jedná o žiakov s povinnou školskou dochádzkou.

4. Vedenie školy sa i naďalej stará o dobrú spoluprácu s KPPP Košice a PPP v Michalovciach hlavne pri riešení problémových žiakov, ich diagnostikovanie po dohode so zákonným zástupcom žiaka.
5. Platí to tiež u žiakov so ŠVVP – integrovaných žiakov.
V. ŽIACKA SAMOSPRÁVA.
· Najvyšším orgánom zastupujúcim žiakov školy je Žiacka školská rada. Jej členovia sú volení triednou samosprávou. Zároveň volia zástupcu žiakov do Rady školy.   

· Žiacka samospráva vytvára predpoklady, aby sa žiaci zúčastňovali na správe a riadení tých stránok života a práce školy, ktoré sa ich významne týkajú. Žiak má právo byť volený do triednej rady, študentskej rady a Rady školy.

· Triedna samospráva má pomáhať triednemu učiteľovi pri celkovej práci s triedou, najmä však pri stmeľovaní triedneho kolektívu. 
· Predseda triedy je členom triednej samosprávy, má právo zastupovať triednu samosprávu pri všetkých rokovaniach so školskými orgánmi, reprezentovať triedu v Žiackej školskej rade a tak presadzovať záujmy triedy. Riadi triedu, prácu jej jednotlivých členov, zvoláva porady triednej samosprávy a určuje program jej rokovania po dohode s triednym učiteľom.

· Žiacka školská rada – jej členmi sú predsedovia jednotlivých tried. Spomedzi seba si volia predsedu Žiackej školskej  rady. Rokujú s vedením školy o svojich problémoch, záujmoch, spôsobe zlepšenia práce na škole a zlepšenia podmienok a tým aj kvality vyučovacieho procesu. Snažia sa napomáhať vedeniu školy prenášať požiadavky, ktoré súvisia s problémami dochádzky a správania sa žiakov späť do svojich tried.
· Zástupca študentov v Rade školy – Na základe slobodnej voľby študentov je do Rady školy volený jeden študent, ktorý je plnohodnotným členom Rady školy. Je v jeho záujme pracovať tak, aby plne zastupoval študentov celej školy a napomáhal riešiť problémy , ktoré na škole vznikajú. Prednáša požiadavky a podnety zo strany študentov na Rade školy a svojou prácou sa snaží pomôcť zlepšiť výchovno – vzdelávacie a kultúrno – sociálne podmienky všetkých žiakov. 
VI. RADA ŠKOLY
Rada školy – je na základe §24 Zákona č.596/2003 o štátnej správe v školstve a školskej samospráve iniciatívny a poradný samosprávny orgán, ktorý vyjadruje a presadzuje verejné záujmy a záujmy žiakov, rodičov, pedagogických zamestnancov a ostatných zamestnancov v oblasti výchovy a vzdelávania. Plnia funkciu verejnej kontroly, posudzujú a vyjadrujú sa k činnosti škôl, školských zariadení a samosprávnych krajov z pohľadu školskej problematiky.
Rada školy uskutočňuje výberové konanie na riaditeľa školy, predkladá návrh na vymenovanie , prípadne odvolanie riaditeľa školy alebo sa k nemu vyjadruje. Vyjadruje sa ku koncepčným zámerom rozvoja školy alebo školského zariadenia. Má byť jedným z článkov školy, ktorý napomáha jej rozvoju.
VII. PRÁVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCOV ŠKOLY

Základné povinnosti zamestnancov ustanovuje § 81 Zákona č. 311/2001 Z.z. Zákonníka   práce  a Zákon č. 552/2003 Z.z. o výkone práce vo verejnom záujme.  Zamestnanci školy majú okrem základných povinnosti aj práva zamestnancov, ktoré ustanovuje Zákonník práce a Zákona č. 552/2003 Z.z. stanovené povinnosti  a práva určené v Pracovnom poriadku pre pedagogických zamestnancov a ostatných zamestnancov  školy vydaný MŠ SR dňa 1.2.2006 pod č.  CD 2005-19381/26382-1:14. Riaditeľstvo Strednej odbornej školy obchodu a služieb v Sobranciach vypracovalo vlastný Pracovný poriadok v súlade s Pracovným poriadkom vydaným MŠ SR.                                                   

Ďalšie povinnosti zamestnancov školy sú uvedené v internom predpise „Prevádzkový poriadok školy“ pre pedagogických a nepedagogických zamestnancov školy.

 VNÚTORNÝ PORIADOK TELOCVIČNE
Správanie sa žiakov v objektoch telocvične:

· Do telocvične žiak vstupuje v športovom úbore v sprievode vyučujúceho. Obuv do             

· telocvične má byť čistá, ľahká a vhodná – nesmie zanechávať čierne šmuhy na podlahe. 

· V šatni sa žiak správa slušne, riadi sa pokynmi služby a dodržiava hygienu a čistotu.

· Do telocvične žiaci nesmú vstúpiť bez povolenia vyučujúceho.

· Objekt telocvične patrí všetkým, preto ho žiaci musia šetriť.

· Žiak v telocvični po sebe nezanecháva nečistotu, papiere a odpadky.
· Bez povolenia učiteľa žiak nikdy nesmie cvičiť na náradí.

· Žiak si kontroluje svoje veci – úbor, nezabúda si ich nosiť na hodiny. Nenosí do telocvične cenné veci a peniaze, pretože mu za ne nikto nezodpovedá. Retiazky, náušnice, prstene, mobily a hodinky na hodinu telesnej výchovy nepatria, v prípade potreby ich žiak zverí  do 
· úschovy necvičiacemu žiakovi.
· Žiak nie je v telocvični hlučný – škodí sám sebe.

· Pri cvičení musí žiak dodržiavať pokyny vyučujúceho a tak zabrániť zbytočným úrazom!

· Žiak v telocvični nebúcha dverami, neokopáva steny a dvere, nemanipuluje s elektrickými vypínačmi – za spôsobenú škodu zodpovedá sám a musí ju nahradiť !

· Každý úraz hlási vyučujúcemu!
· Necvičiaci žiaci sa na prvej a poslednej vyučovacej hodine telesnej výchovy nezúčastňujú, ak je vyučovacia hodina TEV v priebehu vyučovania pomáhajú vyučujúcemu pri realizácií hodiny.

Z bezpečnostných dôvodov sa v šatni alebo umyvárke budú zdržiavať minimálne dvaja žiaci/ žiačky.

· VNÚTORNÝ PORIADOK ODBORNÝCH UČEBNÍ
1. Všeobecné pravidlá:

· Školský poriadok je platný a záväzný po celý deň pre každého žiaka, ktorý sa nachádza v odborných učebniach.

· Práva žiaka – používateľa:
· Každý žiak našej školy má právo využívať všetky zapojené a funkčné počítače, písacie stroje v odborných učebniach (informatiky, písania na stroji a administratívy) na vzdelávanie a získavanie informácií súvisiacich s vyučovacím procesom na škole.

· Každý žiak má právo využívať všetky zapojené a funkčné tlačiarne v odborných učebniach na tlač materiálov súvisiacich s vyučovacím procesom na škole.

· Každý žiak má právo na pridelenie diskového priestoru na školskom serveri.

· Každý žiak má právo využívať pripojenie školy na internet len na svoje vzdelávanie a získavanie informácií súvisiacich s vyučovacím procesom.

· Žiak nemá právo využívať počítače a školskú internetovú sieť na nelegálne aktivity ako sú napríklad kyberšikana a pod. 

Prístup k počítačom, písacím strojom v odborných učebniach je možný:

· počas voľných  doobedňajších hodín so súhlasom vyučujúceho, ak je zabezpečený dozor a ak nie je v učebni výučba,
· počas zastupovaných hodín, len za prítomnosti zastupujúceho vyučujúceho, ak nie je  v odbornej učebni výučba,

· v poobedňajších hodinách, ak je zabezpečený dozor

· počas veľkých prestávok, ak je zabezpečený dozor

Zakázané je:

   a) v odborných  učebniach svojvoľne meniť konfigurácie počítačov – softvér alebo hardvér   alebo meniť typológiu siete a inštalovať vlastný softvér.
   b) používanie monitorovacích prostriedkov na zisťovanie informácii o sieti
   c) využívať pripojenie našej školy a počítače na zapájanie sa do aktivít, ktoré poškodzujú dobré  meno školy a do činnosti, ktoré nesúvisia s poslaním školy

   d) využívať pripojenie internetu školy na komerčné účely

   e) obťažovať ostatných používateľov školskej počítačovej siete posielaním nadmerného   množstva odkazov a elektronickej pošty využívať pripojenie na činnosti, ktoré sú v rozpore s právnymi normami platnými v SR konzumovať nápoje a potraviny v odborných učebniach. Za spôsobené škody zodpovedá žiak sám a musí ich nahradiť. Porušenie jednotlivých bodov týchto pravidiel bude posudzované ako porušenie školského poriadku.

OSNOVA PLÁNU ORGANIZAČNÉHO ZABEZPEČENIA ŠKOLSKEJ AKCIE
Vysielajúca organizácia:
Názov akcie:
Zámer akcie:

Termín konania akcie:

Trasa školskej akcie, miesta pobytu:

Počet účastníkov, z toho počet žiakov:
Zodpovedný pedagogický vedúci:

Ďalší členovia pedagogického dozoru:

Program – uviesť podrobný program na každý deň (príloha):

Miesto a čas odchodu:

Spôsob dopravy:

Podmienky stravovania:

Podmienky ubytovania:

Osobitné bezpečnostné opatrenia a poistenie účastníkov:

Kontrola preukazov zdravotnej poisťovne:
Rozpočet nákladov akcie, spôsob úhrady a zúčtovania nákladov (príloha):

Rôzne- poznámky:

Vyjadrenie riaditeľa k danej akcií:

Spracoval: Ing. Michal GIČ                                                                   

Schválila: Pedagogická rada na zasadnutí 11.01.2022
Tento vnútorný školský poriadok platí od 12. januára 2022 po prerokovaní v pedagogickej rade dňa 11.01.2022. Školský poriadok je záväzný pre každého žiaka školy, ktorý je povinný ho dodržiavať. Zmeny v školskom poriadku odsúhlasuje pedagogická rada vo forme číslovaných dodatkov.
V Sobranciach dňa 11.01. 2022                                              Ing. Michal GIČ 
                                                                                                    riaditeľ školy
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